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l. Contexte

LUniversité Evangélique en Afrique (UEA) est une turiversité d'enseignement supérieur et
universitaire, située sur la colline de Panzi, dans la commune d'Ibanda, à Bukavu, Province du
Sud Kiw, en République Démocratique du Congo. Elle a reçu sa première autorisation de

fonctionnementle26 septembre 1991 sous l'appellation < Université Protestante Évangélique en
Afrique >> par I'arrêté ministériel ESU/CABMIN/O235/91. Son agrément définitif est consacré
par le Décret présidentiel N"06/106 du 12 juin 2006.

Parmi ses missions, I'UEA offre une formation de qualité aux étudiants par des enseignements
théoriques et pratiques avec des techniques et équipements modernes dans cinq grands domaines
nommément: aglonomie, économie, médecine, sciences sociales et théglogie. En outre, I'UEA
effectue la recherche dans les domaines précités à travers son corps académique et scientifîque et
s'assure de la wlgarisation des résultats. Elle conftibue ainsi à la résolution des problèmes qui se

posent dans la communauté. En plus, elle contribue aussi au développement professionnel de son
personnel académique, scientifique et adrninistratif par le biais des fonnations continues pour
concrétiser les missions qu'elle s'est assignées. Cependant, pour sa comptabilité,I'UEA utilise le
Logiciel SAGE depuis quelques années mais ce dernier n'arrive pas à concilier les comptes des

différents projets et d'autres rurités de productions avec la comptabilité générale de I'Université.
C'est dans ce sens que I'UEA veut migrer vers le logiciel TOMPRO.

Eu égard à ce qui précède, I'Université Evangélique en Afrique (UEA), cherche un(e)
formateur(trice) spécialiste en utilisation du logiciel comptable TOMPRO, pour la formation de
son personnel de service de finance en vue de renforcer sa comptabilité analytique et sa gestion
financière. Le service de Finance de I'UEA est chapoté par un Administrateur du Budget
secondé par un comptable principal et des comptables des projets et des unités de production.
Plusieurs caissiers et chargés de recouwements y sont attachés. Dans le cadre de ce travail,
I'UEA vous offre un cadre de ffavail apaisant avec une salle aérée, chaque participant alrra sa
machine comme outil de travail et au besoin une connexion vous seïa garantie pendant les 5
jours pour permettre au facilitateur ainsi qu'aux apprenants de bien assimiler la matière.



' L'UEA utilise également à part le logiciel comptable, un logiciel UAT pour la gestion
administrative, académique et financière pour ce qui concerne le suivi du taux de paiement des
étudiants et le rapprochement de compte avec la banque. L'idêal est d'integrer également le
logiciel TOMPRO à ce système une fois fonctionnel.

2. Obiet de I'aonel d'offre

Cet appel a pow objet le recrutement d'un fonnateur spécialiste en utilisation du logiciel
comptable TOMPRO.

L'UEA souhaite qu'à I'issu de cette formation, les apprenants soient capables de manipuler le
logiciel TOMPROpoUT :

Effectuer d'eux-mêmes, le paramétrage du logiciel et sa gestion dans le système interne
de I'UEA
Paramétrer le logiciel sur une nouvelle machine en cas de besoin,
Programmer les comptes dans le logiciel
Créer m plan comptable et analytique et y ajouter de nouveaux comptes et les supprimer
en cas de nécessité;
Creer les journaux caisse et banque et tout aufre journal ouvert selon la necessité '
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Consolider les différents comptes de l'Université.

3. Méthodologie

Le formateur pouna définir une méthodologie de formation appropriée pour permettre un bon
apprentissage.La formation pour aboutir à une maîtrise des fonctionnalités de base et avancées
du logiciel TOMPRO, la consolidation des compétences en gestion comptable et financière et
I'amélioration de I'efficacité et de I'exactitude dans la gestion des comptes, le formateur est
appelé à utiliser une méthodologie rigoureuse, struchuée, interactive et efficace. Cela passera par
une analyse des besoins internes après discussion avec les personnes à former, le développement
du contenu de formation et les outils ou supports pédagogiques (manuels, guides d'utilisation,
présentations PowerPoint, vidéos tutorielles, etc), la réalisation de la formation, l'évaluation des
acquis d'apprentissage, la proposition d'un plan d'assistance en cas de ndcessité, etc.

4. Qualifrcations et compétences

Les qualifications requises pour le (la) formateur (trice) sont les suivantes :

- Être une personne ou un cabinet avec une expertise avérée (au moins 7 ans) en matière de

formation et utilisation des logiciels comptables parmi lesquels le logiciel comptable
TOMPRO.

- Avoir une formation universitaire en comptabilité,Informatique, Systèmes d'information,
Gestion financière, Economie ou équivalent avec un diplôme de Licencié et plus;

- Avoir les connaissances en comptabilité
- Avoir les connaissances sur le système comptable OHADA ou tont aufre référentiel

comptable
- Fournir des preuves d'expertise en matière de formation et d'utilisation de oe logiciel,

Les formateurs agrées par Tomate sont privilégiés
- Connaissance parfaite du Français et l'Anglais parlé et écrit
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5. Contenu de I'offre des exPerts

Les éléments suivants Ooivent obligatoirement constituer le dossier à soumettre :

- Lettre de motivation
- Curriculttm vitæ

- Offre'l'echnique avec planification du calendrier de la formation ;

- Liste de référence de réalisation des formations déjà facilitées (entant que formateur) ;

Esquisse clu clérotrlentent prévu de la formation

- Explication et la.iustification succinctes des méthodes à utiliser ;

- Offre financièrc : devis complet, comprenant les honoraires $ US ainsi que tous les frais

annexes encoLrrus clans le caclre de la formation. Les différentes taxes imputables à cette

fbmration sont à charge du fornrateur'

l,e fbrmateur ne pourrrt avoit la totalité c'le paiernent que si les apprenants sont à mesure de travailler avec

aisance dans le logiciei1OMpRO, pour ce fàire, 50% des honoraires seront payés à la fin de la formation

et le 50% festant àeux mois après un rapport complet, la remise des outils de formation et un rapport

concluant sur le suivi cles acquis d'apprentissage par les apprenants'

6. Livrables
l,es livrables sont colrrposés des éléments suivants :

Lcs outils dc tbrnration:manuels, guides d'utilisation, présentations PowerPoint, vidéos

tutoriels, etc.

l,e logiciel I'OMPRO avec clé

Rapport de lb|rnation et rapporl de suivi des acquis des compétences par les apprenants

Autres éléments pouvant aider les apprenants à approfondir leur apprentissage pour I'utilisation

optirnale du logiciel TOMPRO'

1. Autres disPositions utiles

- Durée de la fbnnation : 5jours
- L.ieu de la lbilnation : UI.IA Bukavu, commune d'lbanda, RD Congo

- T'ype de fbnlation : Présentielle

8. Soumission des offres

Uofft. Ooit Ctr" soumise en ligne sur I'adresse mail uealoeistic2023@ g4ail.com au plus tard

le l0 Août 2024 à 00h00avcc comme objet:

I'utilisation du logiciel TOMPRO )
< Candidature comme Formateur sur

F'ait à Bukavu, le 30 Juillet2024


